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STELLENANZEIGE

Wir suchen (Vollzeit/Teilzeit) mit Berufserfahrung:

Maturant/in (w/m) fiir die Lohnverrechnung
eine/n Bilanzbuchhalter/in
eine/n Sekretar/in

Fur nahere Infos berticksichtigen Sie die weiterflihrenden Dokumente!

Unser Angebot:

Individuelle Entwicklungsmoglichkeiten mit vielseitigem Weiterbildungsangebot
Flexibles Arbeitszeitmodell (Gleitzeit)

Modernes, klimatisiertes und geraumiges Biro — 6ffentlich sehr gut erreichbar
Homeoffice moglich

Abwechslungsreiche Tatigkeit mit Eigenverantwortung

Motiviertes und zukunftsorientiertes Team mit flachen Hierarchien

Hohe Lernkurve, lokale Trainingsprogramme

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftigen Unterlagen und stehen gerne fiir ein personliches
Gesprach zur Verfligung.




N O Gemeinde
beratung

Maturantin (w/m) fiir die Lohnverrechnung

(Vollzeit/Teilzeit)

lhre Aufgaben:

» Mitarbeit in der Abwicklung von Buchhaltungen bzw. Mitarbeit bei Lohn- und Gehaltsabrechnungen
flr Klientinnen mit modernsten Softwarelésungen

» Zusammenarbeit in einem motivierten Team von Lohnverrechner-, Buchhalter- und Bilanziererlnnen

» Kontakt zu Klienten und Behdérden

lhr Profil:

Maturaabschluss (HAK, HLW oder vergleichbar)

Teamfahigkeit und Zuverlassigkeit

Zahlen- und IT-Affinitat

Analytische, selbstdandige und genaue Arbeitsweise

Hohes Mal§ an Motivation

Interesse an laufender personlicher und fachlicher Weiterentwicklung
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Uberzahlung nach individueller beruflicher Qualifikation und Erfahrung Jahresbruttogehalt
ab € 30.800, - (Vollzeitbasis, Nicht All In)

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftigen Unterlagen und stehen gerne fiir ein personliches Gesprach zur
Verfiigung!

Bilanzbuchhalter/in mit Berufserfahrung
(Vollzeit/Teilzeit)

lhre Aufgaben:

» Eigenstdndige Durchfiihrung von E/A Rechnung, Erstellung von Steuererklarungen und
Jahresabschliissen nach UGB fir nationale Klientinnen mit modernsten Softwarelésungen

» Je nach Vorerfahrungen selbststindige Beratung, Betreuung unserer Klienten in allen Bereichen des
Rechnungswesens

» Zusammenarbeit in einem motivierten Bilanzierungs- und Buchhaltungsteam

lhr Profil:
» Kaufmannische Ausbildung sowie einschlagige Berufserfahrung
» Abgeschlossene Bilanzbuchhalter-Ausbildung und/oder facheinschlagiges Studium
» Analytische, selbstdndige und genaue Arbeitsweise
» Teamfahigkeit und Zuverlassigkeit
» Zahlen- und IT-Affinitat
» Kenntnisse in BMD-NTCS von Vorteil
» Interesse an laufender personlicher und fachlicher Weiterentwicklung
Unser Angebot:
»  Flexibles Arbeitszeitmodell (Gleitzeit), Homeoffice moglich
» Motiviertes und junges Team mit flachen Hierarchien
» Modernes, klimatisiertes und gerdumiges Buro — 6ffentlich sehr gut erreichbar
» individuelle Entwicklungsmoglichkeiten mit vielseitigem Weiterbildungsangebot
» RegelmiaRig mehrtagige Betriebsausfliige in européische Destinationen
» Abwechslungsreiche Tatigkeit mit Eigenverantwortung
» Uberzahlung nach individueller beruflicher Qualifikation und Erfahrung Jahresbruttogehalt ab €

38.500,- (Vollzeitbasis, Nicht All In)



N O Gemeinde
beratung

Sekretdr/in mit Berufserfahrung

(Vollzeit)

lhre Aufgaben:

e Organisatorische Unterstitzung der Geschaftsfiihrung

e Selbststandiges und effizientes Office Management (Terminkoordination, Protokollfihrung,
Reisekostenabrechnung, Fristenverwaltung, Vor- und Nachbereitung von Meetings etc.)

e Kunden- und Auftragsanlage und Unterstiitzung bei internen Workflows

e Erstellung von Prasentationen und Projektunterlagen, Vorbereitung von Unterlagen fiir Meetings,
Internetrecherchen

e  Korrespondenz und Schriftverkehr in deutscher Sprache sowie Honorarnotenerstellung und
Mahnwesen

lhr Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische Matura (HAK/HLW) oder gleichwertige kaufmannische Ausbildung

e Erste einschlagige Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position von Vorteil

e Sehr gute MS-Office Anwenderkenntnisse

e Sehr gutes und fachaddquates Ausdrucksvermogen in deutscher Sprache

e Organisationstalent mit der Fahigkeit Bedirfnisse und Prioritdten zu erkennen sowie zuverlassige,
selbststandige, genaue und zuverldssige Arbeitsweise

e  Flexibilitdt und ausgepragte Teamfahigkeit

Unser Angebot:

e Modernes, klimatisiertes und gerdumiges Biiro — 6ffentlich sehr gut erreichbar

e  Moglichkeit der Kostenlibernahme der Ausbildung und Weiterbildung

e  Motiviertes und junges Team mit flachen Hierarchien

e  Abwechslungsreiche Tatigkeit mit Eigenverantwortung

e Jahresbruttogehalt ab € 30.177,- (Vollzeitbasis, Nicht All In) -> Uberzahlung nach individueller
Qualifikation und Erfahrung

Ansprechperson:
NO Gemeinde Beratungs & SteuerberatungsgesmbH

z.H. Frau Mag. Stingl-Ldsch
Neue Herrengasse 10/4, 3100 St. Polten
Tel +43 2742 321 86 —DW 41 | Fax—DW 44

office@noegbg.at | www.noegbg.at



